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FISA POSTULUI

I. IDENTIFICAREA POSTULUI

1. Numele si prenumele titularului:

2. Denumirea postului: Asistent medical generalist
3. Pozitiain COR/Cod: 222101/325901

4. Compartimentul: AMBULATORIU INTEGRAT
5. Nivelul postului : executie

6. Relatii

a. lerarhice:

I. se subordoneaza. medicului coordonator al compartimentului,
medicilor din cadrul compartimentului, medicului epidemiolog,
asistentului coordonator, conducerii spitalului;

ii. are in subordine: infirmieri si brancardieri.

b. Functionale:

i. de colaborare cu toate categoriile profesionale din cadrul sectiei /
compartimentului si din celelalte departamente ale unitatii medicale
angajatoare

Il. CERINTELE POSTULUI
1. GENERALE:

a. Studii de specialitate

b. Competente de utilizare PC — ECDL nivel Start

c. Abilitati de comunicare, munca In echipa, promptitudine, rezistenta la stres,
efort fizic prelungit, constiinciozitate, disciplind, empatie;

e Nivel de certificare si autorizare

a. Diploma de bacalaureat

b. Diploma de studii in profesia de asistent medical

c. Certificat de membru OAMGMAMR,;

d. Aviz anual pentru autorizarea exercitarii profesiei, emis de OAMGMAMR,
n conformitate cu prevederile Legii 278/2015 privind exercitarea profesiei de
asistent medical generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent
medical;

e. Asigurare de raspundere civild pentru prejudicii cauzate prin actul medical
(malpraxis) - incheiata anual, in conformitate cu prevederile legislatiei n
vigoare.

2. SPECIFICE

3. Perioada de evaluare a performantelor: anual
4. Conditii de munca: ture de lucru 1 /8 ore

1. OBIECTIVELE POSTULUI
1. Furnizarea serviciilor de ingrijiri generale de sdnatate de natura preventiva,
curativd si de recuperare ale pacientului, prin exercitarea tuturor activitatilor
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titlului profesional de asistent medical, aliniate la principiul ,, imbunatatirii
continue ”’

2. Respectarea drepturilor pacientilor
3. Perfectionarea prin programe de educatie medicala continua
4. Implicarea in activitatea de formare a viitorilor asistenti medicali/asistenti

medicali debutanti

IV. SARCINI SI RESPONSABILITATI GENERALE
1. Efectueaza activitati exercitate cu titlul profesional de asistent medical generalist,
ca urmare a insusirii competentelor de baza in cursul formarii profesionale de nivel
postliceal sau universitar. Conform O.U.G. nr.144/2008, privind exercitarea
profesiei de asistent medical generalist, a moasei si asistentului medical acestea sunt:
a. Furnizeaza servicii de Ingrijiri generale de sandtate de naturd preventiva, curativa
si de recuperare
b. Planifica si organizeaza activitatea de ingrijire si obtine informatii in scopul
stabilirii procesului de ingrijire
C. Analizeaza semnele si simptomele in functie de afectiune, identificd nevoile de
dependenta si implementeaza planul de ingrijire impreuna cu echipa de ingrijire si
cu pacientul/familia
d. Obtine consimtamantul pacientilor/familiei pentru aplicarea activitatilor de
ingrijire
Efectueaza/implementeaza activitati de Tngrijire a pacientilor
Efectueaza evaluare sistematica a pacientului
Colaboreaza cu toti membrii echipei medicale
Respecta recomandarile medicale in procesul de ingrijire
Respecta procedurile si protocoalele de practicd medicala
Monitorizeaza rezultatul interventiilor consemnate in procesul de Tngrijire
Completeaza, actualizeaza si controleaza documentele de ingrijire ale pacientilor
Gestioneaza formularele si documentelor institutionale: intocmeste documentele si
rapoartele, indosariaza si pastreazd documentele
m. Efectueaza educatie pentru sdnatate si promoveaza un stil de viata sdnatos pentru
pacienti
n. Mentine integritatea pacientilor si previne situatiile ce pot afecta siguranta
pacientilor
0. Identifica si raporteaza situatiile de risc pentru pacienti si pentru personalul
medical si de Tngrijire
p. Acorda primului ajutor in baza competentei de a initia in mod independent masuri
imediate pentru mentinerea In viatd si aplicarea in situatii de crizd sau de
catastrofa a acestor masuri;
g. Participa la cursuri de formare continua pentru asistenti medicali/moase.
2. Efectueaza servicii de Ingrijiri medicale autonome
a. Prestate in cadrul rolului propriu al asistentului medical generalist;
3. Efectueaza servicii de ingrijiri medicale delegate exclusiv la recomandarea medicului
4. Alte atributii si responsabilitati:
a. Raspunde de indeplinirea prompta si corectd a sarcinilor de serviciu;
b. Isi desfasoara activitatea in mod responsabil conform reglementarilor profesionale
si cerintelor in vigoare;
c. Are obligatia de a informa pacientul cu privire la actul medical;
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Respectd normele de securitate, manipulare, descircare si pdstrare a
medicamentelor stupefiante, precum si a medicamentelor cu regim special conform
legislatiei Tn vigoare;

Verifica aparatul de medicamente de urgenta, respectdnd: descarcarea
medicamentelor pe pacient in sistemul electronic si consemnarea in FO, conform
indicatiilor medicului;

Raspunde de dotarea carutului de urgenta tinand evidenta strictd a medicamentelor
si materialelor utilizate; de asemenea completeaza stocul de materiale sanitare si
medicamente imediat ce acestea au fost folosite; verifica termenul de valabilitate si
integritatea ambalajelor materialelor sanitare/medicamentelor; raspunde de buna
functionare a defibrilatorului si balonului Ruben);

Noteaza in FO procedurile care s-au efectuat pacientilor si care corespund codurilor
australiene specific;

Consemneaza in dosarul electronic al pacientului materialele sanitare utilizate
pentru diverse tehnici/manevre medicale. Tine corect evidenta materialelor sanitare
utilizate si introduce in dosarul electronic cantitatile utilizate pe fiecare pacient;
Tntocmeste zilnic tabelul nominal cu repartizarea pacientilor in saloane;

Tn cazul decesului pacientului, anunta medicul de garda/medicul curant;
Inventariaza in prezenta infirmierului obiectele personale ale decedatului;

Respecta protocolul in caz de deces al pacientului si completeaza formularul de
insotire al decedatului;

. Organizeaza transportul decedatului la morga;

Ofera sprijin psiho-emotional familiilor indoliate;

Asista familia decedatului la completarea scutirii de necropsie in cazul in care nu se
impune efectuarea acesteia;

Pregateste pacientul pentru externare, la indicatia medicului;

Se preocupa de aprovizionarea cu materiale si medicamente necesare interventiilor
medicale;

Raspunde de folosirea rationald a materialelor sanitare, de efectuarea tuturor
manevrelor de Tngrijire conform prescriptiei medicale, de respectarea tehnicilor
medicale si de asepsie;

Asistentii medicali licentiati pot desfasura activitati de cercetare;

Asistentii medicali licentiati se ocupa de pregatirea studentilor de la Facultatea de
Asistenti Medicina Generala si formarea asistentilor debutanti;

Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau
alte forme de educatie medicala continua;

Raspunde de folosirea rationald a materialelor sanitare, de efectuarea tuturor
manevrelor de Tngrijire conform prescriptiei medicale, de respectarea tehnicilor
medicale si de asepsie;

Raspunde de pregatirea practica a elevilor din scolile postliceale, in timpul stagiilor
de practica;

Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau
alte forme de educatie medicala continua;

Prezinta certificatul de membru si asigurarea de malpraxis in termen la Biroul
personal, anual;

Anunta cazurile de indisciplina a pacientilor, sau personalului din subordine
asistentei sefe, medicului de garda, sau medicului sef;

Are obligatia de a aduce la cunostinta asistentei sefe orice neregula, defectiune,
anomalie sau altd situatie de naturd de a constitui un pericol si orice incalcare a
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normelor de securitate si sanatate in munca si de prevenire a incendiilor, constatate

in timpul activitatii;
. Poarta ecusonul prevazut de Regulamentul Intern;
Parasirea locului de munca se poate face numai cu avizul asistentei sefe, medicului
de garda sau medicului sef, interdictie valabila si la terminarea programului de lucru
atunci cand ntarzie sau nu se prezinta schimbul,
Anunta asistentul sef in cazul in care beneficiaza de concediu medical din prima zi
de incapacitate de munca;
Aduce la cunostinta sefilor ierarhici accidentele de munca suferite de propria
persoana;
Respecta prevederile Codului de Conduita al personalului in spital,
Efectueaza verbal si in scris preluarea / predarea fiecarui pacient si a serviciului in
cadrul schimbului de tura;
Respecta si raspunde de aplicarea regulilor de igiena si acelor de tehnica aseptica;
Spala sau dezinfecteaza mainile, dupa cum este cazul, dupa orice manevra medicala
sau dupa orice contact cu pacientul;
Se integreaza si respecta graficul de lucru pe ture stabilit, si preda in scris, la iesirea
din tura, situatia si planul de investigatii si tratament al bolnavilor, asistentei care
intra in tura;
Participa la toate formele de instruire in vederea ridicarii nivelului profesional;
Efectueaza controlul medical periodic conform indicatiilor medicului de medicina
muncii.

mm.  Executd orice alta sarcind pe care o incredinteaza seful ierarhic superior cu

privire la buna desfasurare a activitatii in cadrul compartimentului

5. Responsabilitatile privind administrarea transfuziilor si monitorizarea

a.

b.

pacientului transfuzat sunt urmatoarele:
Asistenta ia cunostinta de indicatia de transfuzie sanguina facuta de medicul
prescriptor;
Obtine acordul scris al pacientului cu privire la efectuarea transfuziei;
Recolteaza esantioanele pretransfuzionale, completeaza si semneaza formularul
"cerere de sange" pentru unitatea de transfuzie sanguina din spital, Tn vederea
efectuarii probelor pretransfuzionale;
Efectueaza controlul ultim pretransfuzional la patul bolnavului;
Efectueaza transfuzia sanguina propriu-zisa si supravegheaza pacientul pe toata
durata administrarii si Tn urmatoarele ore;
Inregistreaza in foaia de observatie rezultatele controlului ultim pretransfuzional si
toate informatiile relevante privind procedura efectuata;
In caz de reactii transfuzionale aplicd procedurile operatorii standard de urgenti si
solicita medicul prescriptor sau de garda;
Returneaza unitatii de transfuzie sanguina din spital recipientele de sange total sau
componente sanguine transfuzate, precum si unitatile ne transfuzate conform
prevederilor ordinului 1224/2016. Ultimul control pretransfuzional se efectueaza
obligatoriu, la patul bolnavului, si cuprinde urmatoarele:
a. Verificarea identitatii pacientului;
b. Verificarea aspectului macroscopic si a integritatii unitatii de transfuzat;
c. Verificarea identitatii dintre unitatea de sange selectata si pacient cu sisteme
test utilizabile la patul bolnavului — tip SERAFOL ABO sau ABO+D;
d. Tnregistrarea rezultatului in FO;
e. Verificarea documentatieli;
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6. Responsabilitati specifice privind intretinerea curateniei in sectii si spatii
comune, efectuarea dezinfectiei si pregatirea instrumentarului si obiectelor
medicale in vederea sterilizarii, conform Ordin 961/2016

a.

b.

Respecta procedurile privind curatenia in sectie si n spatiile comune si ia masuri
ori de cate ori se constata lipsa acesteia

Respecta utilizarea si pastrarea solutiilor biocide de tipul 1(utilizate la spélarea si
dezinfectia tegumentelor)

Efectueaza igiena si dezinfectia mainilor ori de cate ori este nevoie

Dezinfectia igienica a mainilor se face prin spalare sau frecare, utilizandu-se de
rutind un produs antiseptic de preferat pe baza de alcooli; in cazurile de infectie cu
Clostridium Difficile, dezinfectia igienica a mainilor se face cu apa si sdpun, nu cu
solutii alcoolice;

Respecta utilizarea si pastrarea solutiilor biocide de tipul 2 (utilizate la curatarea si
dezinfectia suprafetelor, aparaturii medicale si instrumentarului)

Dezinfectia prin mijloace chimice a suprafetelor, aparaturii sau instrumentarului
utilizat se realizeazd cu produsele biocide aprobate de spital si medicul
epidemiolog

Este obligatorie respectarea concentratiilor si a timpului de contact specificate n
avizul produsului

Dezinfectia completeaza curatarea, dar nu o suplineste si nu poate inlocui
sterilizarea sau dezinfectia de tip Tnalt in cazul dispozitivelor termosensibile;
Pentru dezinfectia in focar se utilizeaza dezinfectante cu actiune asupra agentului
patogen incriminat sau presupus;

Raspunde de dezinfectia ciclica a saloanelor si spatiilor din sectie

Utilizare dezinfectantelor se face respectandu-se normele de protectie a muncii,
care sa previna accidentele si intoxicatiile;

Tine evidenta instrumentarului, obiectelor medicale si a materialului moale
transportat la statia centrala de sterilizare a spitalului respectand circuitul
corespunzator mentionat in protocol de catre medicul epidemiolog

. Preia instrumentarul, obiectele medicale si materialul moale de la statia centrala de

sterilizare, depozitand-le in mod corespunzator in sectie, Tn spatii special destinate
acestui lucru

Verifica periodic valabilitatea  sterilizarii  materialelor, obiectelor —si
instrumentarului medical.

7. Responsabilitati specifice in scopul prevenirii, limitarii si controlului infectiilor
asociate asistentei medicale conform Ordin 1101/2016

a.

b.

Implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea controlului
infectiilor;

Se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si
aplicarea masurilor adecvate pe toata durata internarii pacientilor;

Mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate
din salon;

Aplica tehnicile aseptice, inclusiv spalarea pe maini si utilizarea izoldrii;
Informeaza cu promptitudine medicul de garda in legatura cu aparitia semnelor de
infectie la unul dintre pacientii aflati n ingrijirea sa;

Initiaza izolarea pacientului si la indicatia medicului obtinerea specimenelor de la
toti pacientii care prezinta semne ale unei boli transmisibile
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Limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul
spitalului, alti pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

Mentine o rezerva asiguratd si adecvatd de materiale pentru salonul respectiv,
Identifica infectiile asociate asistentei medicale;

Recolteaza probe pentru examenele recomandate de medicul curant

Participa la investigarea epidemiilor;

Asigurd comunicarea cu institutiile de sanatate publica si cu alte autoritati, unde
este cazul

. Respecta circuitele stabilite pe wunitate privind: bolnavii, personalul,

instrumentarul, lenjeria, alimente, reziduurile si supravegheaza modul in care
personalul din subordine le respecta.

8. Responsabilitati privind gestionarea deseurilor rezultate din activitiati medicale
si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind
deseurile rezultate din activitatea medicali, conform OMS nr. 1226/2012:

a. Colectarea separatd a deseurile rezultate din activitatea medicala, respectand

codurile de culori: galben — pentru deseuri periculoase si negru pentru deseuri
nepericuloase

Colecteaza materialele contaminate, instrumentarul de unica folosinta utilizat,
asigura depozitarea, transportul, in conditii de sigurantd conform codului de
procedurd, in vederea distrugerii

Marcheaza si eticheteaza sacii/cutiile/recipientele cu deseuri periculoase. Se vor
nota urmatoarele informatii:

tipul deseului colectat, pictograma "Pericol biologic"

linia de marcare a nivelului maxim de umplere

data inceperii utilizarii recipientului pe sectie

unitatea sanitara si sectia care au folosit recipientul

persoana responsabila cu manipularea lor

data umplerii definitive

Respecta toate procedurile si tehnicile de lucru aplicabile acestei activitdti
Aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date
privind deseurile rezultate din activitatea medicala.

SQ Hhd oo o

9. Responsabilitati cu privire la pastrarea secretului profesional al actului medical
a. Are obligatia de a pastra secretul profesional al actului medical, prin pastrarea

b.

confidentialitatii informatiilor medicale fata de terti

Pacientul are dreptul la o informare completa asupra propriilor date medicale.
Toate informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor,
diagnosticul, prognosticul, tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar
si dupd decesul acestuia

Informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care
pacientul Tsi da consimtamantul explicit sau dacd legea o cere in mod expres.

10. Responsabilititi cu privire la respectarea confidentialititii si anonimatului
pacientilor

a. Are obligatia de a pastra fata de terti, anonimatul si confidentialitatea asupra datelor
de identificare a pacientului

b. 1n situatiile unor prezentiri de caz, nu se vor publica datele personale ale pacientilor

c. Filmarea si fotografierea pacientului sunt interzise, iar in scop didactic, se vor
efectua numai cu acordul expres al acestuia.

11. Responsabilititi cu privire la protejarea datelor cu caracter personal
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1. la masuri pentru protejarea datelor cu caracter personal ale pacientului
2. Informeaza pacientii cu privire la faptul ca li se vor proteja datele cu caracter personal.
12. Responsabilitati legate de accesul personalului medico-sanitar la informatiile

a.

b.

electronice cu privire la pacient

Datele personale ale pacientilor sunt securizate, accesul la baza de date electronica
care le gestioneaza fiind posibil doar cu parola
In derularea activitatilor respectd procedurile care reglementeazi accesul la
informatiile electronice cu privire la pacient.

13. Responsabilititi de natura etica si asupra bunurilor de patrimoniu

a.
b.
C.

Respecta codul de etica si deontologie al asistentului medical

Acordarea ingrijirilor trebuie sa respecte intimitatea si demnitatea pacientului

Tn nicio situatie nu se vor face discriminiri referitoare la etnia, religia, apartenenta
politica a pacientilor

Raspunde de gestiunea bunurilor de patrimoniu ale institutului care Ti sunt atribuite
Raspunde material, potrivit codului muncii si prevederilor legii nr. 22 din 18
noiembrie 1969, pentru pagubele cauzate Tn gestiune si dupa caz, incalcarea
dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor atrage raspunderea materiala,
disciplinara, administrativa, penala sau civila

La incetarea contractului de munca restituie integral si In buna stare obiectele
incredintate pe inventar.

14. Atributii privind relatiile interpersonale/comunicarea:

a.

b.

Foloseste un limbaj politicos fata de pacienti si apartinatori precum si fata de celelalte
persoane cu care colaboreaza;

Promoveazd respectul reciproc, colaborarea si transparenta 1n interiorul
departamentului, in raporturile cu alte departamente, precum si in relatiile cu persoane
din afara unitatii

Raspunde de corectitudinea si promptitudinea informatiilor furnizate catre superiorii
ierarhici, catre toate departamentele din unitate cu care colaboreaza, precum si n
relatia cu pacientii.

15. Responsabilitati privind protectia muncii, Conform legii 319 / 2006, Capitolul

a.

IV : Obligatiile lucratorilor
Art. 22: Fiecare lucrator trebuie sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu
pregatirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite din partea angajatorului,
astfel Tncat sa nu se expuna la pericol de accidentare sau Tmbolnavire profesionala atat
propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile
sale In timpul procesului de munca.
Art. 23: In mod deosebit, in scopul realizirii obiectivelor previzute la art.22, lucratorii
au urmadtoarele obligatii:
a. sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie
b. sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa
utilizare, sa il inapoieze, sa-1 puna la locul destinat pentru péstrare
c. sa nu procedeze la scoaterea din functiune la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale
masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze
corect aceste dispozitive
d. sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie
de munca despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru
securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de
protectie
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e. sa aduca la cunostinta conducatorului de munca si/sau angajatorului
accidentele suferite de propria persoana

f. sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cét este
necesar, pentru a face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de
catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si
securitatii lucrétorilor

g. sd coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau lucratorii
desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si
conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate in
domeniul sau de activitate

h. saisi Insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si

vvvvvv

I. sa dea relatiile solicitate de inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

16. Responsabilititi privind apiararea impotriva incendiilor, conform legii 307/2006

a.

b.

g.

angajatul are obligatia:
sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostinta,
sub orice forma, de administrator sau conducatorul institutiei, dupa caz
sa utilizeze substantele periculoase, instalatiile, utilajele, masinile, aparatura si
echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date de administrator
sau conducatorul institutiel
sda comunice imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca, orice
incdlcare a normelor de aparare impotriva incendiilor sau a oricarei situatii stabilite de
acesta ca fiind un pericol iminent de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor
sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta
referitoare la producerea eventualelor incendii
sd aplice procedurile de urgentd si masurile de prim ajutor, rapid si corect, cu
luciditate, adecvat tipului de accident
sa nu efectueze manevre nepermise sau modificdri neautorizate ale sistemelor si
instalatiilor de aparare impotriva incendiilor
sd actioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncd in cazul
aparitiei oricarui pericol de incendiu.

17.
V. SARCINI SI RESPONSABILITATI SPECIFICE
- acorda primul ajutor in caz de urgenta si cheama medicul de garda sau medicul curant;

participa la consultatii si executd indicatiile medicilor cu privire la efectuarea actului
medical

completeaza bilete clinice, paraclinice, concedii medicale si executa indicatiile
medicilor cu privire la efectuarea acestora;

asistentele care fac garzi in tura 3 au responsabilitatea efectuarii foii de spitalizare in
cazul unei internari;

administreaza personal, conform indicatiilor medicale, medicamentele prescrise
bolnavilor precum injectii, perfuzii, inclusiv medicatia prescrisa;

supravegherea continua a bolnavilor, efectuarea tratamentului recomandat de medic,
anuntarea acestuia despre evolutia bolnavilor precum si monitorizarea scriptica in fise
de observatie,

raspunde cu promptitudine la solicitdrile medicului curant si al pacientilor;

asistentii de cabinet efectueaza zilnic prevalidarea consultatiilor, in termen legal de 72
de ore;
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analizeaza si prelucreaza date, intocmeste situatii statistice despre screening si le
inainteaza la termenele stabilite;

efectueaza in sistem programari la diverse investigatii pentru pacienti si se ocupa de
printarea solicitarilor;

transporta in siguranta probele pentru anatomie patologica si se asigura ca sunt
etichetate corect;

transporta instrumentarul la sterilizare si il preda corect din punct de vedere al
circuitului acestuia;

serveste medicul cu tot necesarul de care are nevoie pentru consult, pansament, punctii,
recoltari Papa Nicolau, HPV, recoltare sange periferic, probe biologice, suprimari fire;
inregistreaza produsele biologice, pregateste solutile, reactivii, lamele,lamelele si
parafina necesare prelucrarii produselor;

poarta ecuson si echipamentul de protectie (costum/halat) care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;

participa la procesul de formare al viitorilor asistenti medicali, daca este cazul;

se preocupa in permanenta de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu

individual sau alte forme de educatie continua si conform cerintelor postului;

participa la asigurarea unui climat optim si de sigutantad in cabinetele de consultatii;
tine corect evidenta materialelor consumabile, materialelor sanitare si descarcarea
acestora in foaia de observatie;

V1. RESPONSABILITATI PRIVIND ACTIVITATEA DE IMBUNATATIRE SI
ASIGURARE A CALITATII SERVICIILOR

a.

ot —

3~ =

Raspunde de a asigurarea calitatii serviciilor medicale, prin cunoasterea si
implementarea procedurilor operationale si a protocoalelor si tehnicilor de lucru
aprobate, aferente activitatii desfasurate;

Acorda servicii medicale eficiente si eficace, adaptate la nevoile pacientului;
Manifestd amabilitate, bunavointa, atentie pentru pacient, urmarind ca satisfactia
acestuia sa devind o prioritate; manifesta compasiune si ingrijeste fara
discriminare;

Respecta demnitatea vietii umane;

Promoveaza calitatea, echitatea si responsabilitatea;

Adopta toate masurile privind reducerea riscurilor si asigurarea sigurantei
pacientului;

Identifica si raporteaza evenimentele adverse sefilor ierarhici

Contribuie la imbunatatirea calitatii activitatii prestate prin propuneri si actiuni
concret

Se implica in realizarea obiectivelor de calitate ale institutiei

Se implicd in evaluarea calitatii mediului de ingrijire a pacientului si face
propuneri privind imbunatatirile care se pot realiza

Raporteaza activ Evenimentele Asociate Asistentei Medicale

Se implica in procesul de pregatire al sectiei in vederea acreditarii

Colaboreazd cu Biroul de Management al Calitatii in vederea imbunatatirii
performantei medicale

Participa activ la realizarea sarcinilor din domeniul managementului calitatii
trasate de medicul sef sau asistentul sef ( implementarea de protocoale si
proceduri specifice sectiei si revizuirea acestora ori de cate ori este nevoie)
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VIl. RASPUNDEREA DISCIPLINARA

Art. 51 Abaterile de la regulile de disciplina, precum si incalcarea obligatiilor de serviciu,
inclusive a normelor de comportare, constituie abatere disciplinara si Se sanctioneaza potrivit
legii, cu:

a) avertisment scris

b) retrogradarea in functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a

dispus retrogradarea, pe o durata ce nu poate depasi 60 zile

c) reducerea salariului de baza pe o durata de 1-3 luni cu 5-10%

d) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca
Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a sarcinilor de serviciu raspunde
disciplinar, contraventional sau penal, dupa caz.
Sanctiunile disciplinare se aplica se aplica conform art. 247-252 din Codul Muncii.

VIII. INDICATORI DE PERFORMANTA
Indicatorii de performanta sunt inclusi in fisa de evaluare anuala si sunt urmatorii:
Nr.

ort Indicator de performanta Pondere
1.  Note la evaluarea anuala 50%
2.  Proactivitate — propuneri de imbunitatire a
s coxgus . 20%
activitatii si cresterea calititii serviciilor medicale
3.  Raportarea evenimentelor adverse asociate
. . . 15%
asistentei medicale
4.  Participari la conferinte, cursuri de perfectionare 15%
Nivele de performanta asociate:
100% Exceptional
90-99% Foarte bine
80-89% Bine
70-79% Satisfacator

Mai putin de 70%  Necorespunzator
IX. Prevederi finale
Fisa postului este valabila pe intreaga perioada de desfasurare a contractului de munca,
putdnd fi reinnoita in cazul aparitiei unor noi reglementari legale sau ori de cate ori este
necesar.
Asistent medical Sef,
Medic Sef sectie,

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar

(Nume si prenume in clar, semnatura salariatului)
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