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Metodologia de selecție a grupului țintă 

Subactivitatea A 1.2. Informarea, educarea, conștientizarea, identificarea/ 

mobilizarea și de acordare de sprijin pentru grupul țintă 

 

Document elaborat în cadrul proiectului: „COLONPREV – Prevenția cancerului colorectal prin 

screeningul populațiilor vulnerabile” 

SMIS 349890 

- Versiunea aprilie 2026 – 

 

1. Context și justificare 

Metodologia de selecție a grupului țintă în cadrul proiectului COLONPREV este realizată în 

conformitate cu metodologia națională de screening pentru cancerul colorectal elaborată în cadrul 

proiectelor ROCCAS și cu recomandările Uniunii Europene privind implementarea programelor 

organizate de screening. Programul are ca obiectiv identificarea și includerea în screening a 

persoanelor aparținând populației vulnerabile sau cu acces limitat la servicii medicale preventive. 

2. Scopul metodologiei 

Scopul metodologiei este de a asigura un flux unitar, coerent și auditabil de implementare 

a activităților de recrutare, selecție și înrolare a persoanelor informate în cadrul A1.2, de raportare 

a acestora în aplicația MySmis, până la predarea acestora către etapele clinice de screening 

(consultație MF, FIT, colonoscopie). 

3. Principii de implementare 

• corelare strictă informare → selecție → screening; 

• respectarea criteriilor de eligibilitate ale GT; 

• trasabilitate completă a datelor și documentelor; 

• protecția datelor cu caracter personal (GDPR); 

• dublă verificare și control al calității datelor; 
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• adaptare la tipul acțiunii de informare și la contextul comunitar. 

 

4. Definirea grupului țintă 

Pentru a fi eligibile să beneficieze de servicii de screening, este obligatoriu ca la intrarea 

în intervenție persoana să îndeplinească cumulativ următoarele condiții, prevăzute la punctele A, 

B și C: 

A) Este persoană vulnerabil(ă)/ defavorizat(ă) socio-economic / din comunități cu grad de 

vulnerabilitate crescut, respectiv să facă parte din cel puțin una dintre următoarele 

categorii: 

 

A. a) Este persoană vulnerabilă/ grup vulnerabil 

- persoane cu dizabilități; 

- persoane cu probleme de sănătate mintală; 

- minorități etnice defavorizate (ex. cetățeni români aparținând minorității rome); 

- migranți/refugiați; 

- dependenți de droguri; 

- persoane infectate cu HIV/ SIDA; 

- etilicii cronici; 

- persoane aflate în detenție/ lipsite de libertate/arest preventiv şi din alte instituții corecționale; 

- persoanele spitalizate cronic în unități de psihiatrie; 

 - persoanele din căminele de bătrâni, din cămine spital; 

 - Persoane care au copii cu dizabilități 

 - Persoane din familii monoparentale; 

 - Persoane din sau care au fost anterior în centre de plasament; 

 - Persoane care au părăsit sistemul de protecție a copilului; 



 
   
 

Fondul Social European+ 
Autoritatea de Management pentru Program Sănătate 
Prioritate: P1.Creșterea calității serviciilor de asistență medicală primară, comunitară, a serviciilor oferite în regim ambulatoriu și îmbunătățirea 
și consolidarea serviciilor preventive 
Obiectiv specific: ESO4.11 
Titlu proiect: COLONPREV – Prevenția cancerului colorectal prin screeningul populațiilor vulnerabile 
COD SMIS: 349890 
Contract de finanțare nr.: 9388/26.01.2026 

 

     

 - Persoane care suferă de dependență de alcool, droguri și alte substanțe toxice; 

- Persoane victime ale violenței domestice; 

- Persoane victime ale traficului de ființe umane; 

A. b) persoane defavorizate socio-economic 

- Persoane fără adăpost; 

- Persoane neasigurate; 

- Persoane beneficiare de venit minim de incluziune; 

- Persoane care locuiesc în gospodării supraaglomerate sau fără facilități sanitare; 

- Șomeri (înregistrați în evidențele Serviciului Public de Ocupare); 

- Inactivi - nu au un loc de muncă și nu sunt înregistrați în evidențele Serviciului Public de 

Ocupare; 

- Angajați, mai ales necalificați (la intrarea în intervenție media venitului pe cap de familie mai 

mică decât salariul minim pe economie. 

A. c) persoane care locuiesc în comunități cu grad de vulnerabilitate crescut 

– sunt persoanele care locuiesc în comunități marginalizate conform Raportului: Zone 

marginalizate socio -economic în mediul urban si rural din Romania elaborat de către Ministerul 

Muncii si Solidarității Sociale în cadrul proiectului „Dezvoltarea unor instrumentate de analiză 

si intervenție la nivel comunitar pentru perioada de programare 2021-2027” finanțat din POCA 

2014-2020). 

B) persoane (femei și bărbați) cu vârsta cuprinsă între 50-74 ani; 

C) au domiciliul/reședința/ locuiesc într-una din regiunile vizate de proiect 

Atenție! 

 ! Localizarea se va realiza funcție de domiciliul persoanei, cu următoarele excepții: 

- persoanele care nu au acte de identitate - înregistrarea se face în funcție de zona în care 

locuiesc si nu a domiciliului (aceste persoane vor completa declarații pe propria răspundere din 

care să reiasă că locuiesc în acele regiuni de implementare); 
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- persoanele aflate în detenție/lipsite de libertate/arest preventiv și din alte instituții 

corecționale; persoanele spitalizate cronic în unități de psihiatrie; persoanele din căminele de 

bătrâni, din cămine spital - înregistrarea se face în funcție de locul de detenție/ locul spitalizării 

și nu al domiciliului; 

-  migranți/refugiați - identificarea se va face conform localizării centrului în care locuiesc și 

vor oferi dovada primirii dreptului de ședere în Romania a persoanelor înscrise pentru screening. 

Pentru a beneficia de serviciile de screening, trebuie să se aibă în vedere faptul că, la selectarea 

grupului țintă, se va ține cont, pe lângă situația de vulnerabilitate (una din situațiile de la punctele 

Aa), Ab), Ac) și de factorii de risc care pot influența eligibilitatea grupului țintă pentru screening. 

Factorii de risc se definesc conform metodologiei de screening elaborată în cadrul subactivitatii 

1.1 ROCCAS 3. 

 

5. Documente justificative solicitate pentru dovedirea eligibilității 

 

Pentru dovedirea condițiilor de eligibilitate, specificate în ghidul solicitantului, 

persoanele care doresc să se înscrie în grupul țintă și să participe la programul de screening de 

cancer colorectal trebuie să prezinte următoarele documente justificative: 

• Pentru îndeplinirea criteriului A) Este persoană vulnerabil(ă)/ defavorizat(ă) socio - 

economic / din comunități cu grad de vulnerabilitate crescut, în funcție de tipul de 

vulnerabilitate se prezintă următoarele documente: 

 

a) Este persoană vulnerabilă/ 

grup vulnerabil 

Dovada vulnerabilitate Observatie 

Persoane cu dizabilități, inclusiv 

persoane invalide și cu nevoi 

complexe; 

copia certificatului de încadrare în 

grad de handicap 
prin HG 

585/2016 

Persoane cu probleme de sănătate 

mintală; 

diagnostic confirmat de psihiatru (bilet 

externare/ scrisoare medicala)   

minorități etnice defavorizate (ex. 

cetățeni români aparținând 

minorității rome); 

declaratie pe proprie raspundere/ 

adeverinta de la Partida Romilor sau alte 

asociații de profil recunoscute.    

migranți/refugiați; 

documentul temporar de identitate 

sau 

permisul de şedere valabile, potrivit 

legii 

prin HG 

585/2016 Art. 2. 

(1) 

lit. d) 
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persoane infectate cu HIV/ SIDA; 

diagnostic confirmat de specialist boli 

infectioase (bilet externare/ scrisoare 

medicala)   

etlici cronici 

declaratie pe proprie raspundere/ scrisoare 

medicala de la medicul psihiatru/medic 

specialist sau adeverinta medic de familie   

Persoane aflate în detenție/ lipsite 

de libertate/arest preventiv și din 

alte instituții corecționale; 

document ANP (Administrația Națională a 

Penitenciarelor) 
  

Persoanele spitalizate cronic în 

unități de psihiatrie; 
adeverinta/ fisa de internare spital    

Persoanele din căminele de 

bătrâni, din cămine spital; 

adeverinta / document doveditor 

camin/spital  
  

Persoane care au copii cu 

dizabilități 

copia certificatului de încadrare în 

grad de handicap 
prin HG 

585/2016 

Persoane din familii 

monoparentale; 

declaratie pe proprie raspundere/ act de 

stare civilă/ sentință de divorț/ certificat de 

deces al soțului/soției    

Persoane din sau care au fost 

anterior în centre de plasament; 

hotărârea comisiei pentru protecţia 

copilului sau, 

după caz, 

hotărârea instanţei prin care a fost dispusă 

măsura de protecţie specială, conform 

prevederilor Legii nr. 272/2004 privind 

protecţia şi promovarea drepturilor 

copilului, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare 

prin HG 

585/2016 Art. 2. 

(1) lit.a) 

Persoane care au părăsit sistemul 

de protecție a copilului; 

hotărârea comisiei pentru protecţia 

copilului sau, 

după caz, 

hotărârea instanţei prin care a fost dispusă 

măsura de protecţie specială, conform 

prevederilor Legii nr. 272/2004 privind 

protecţia şi promovarea drepturilor 

copilului, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare 

prin HG 

585/2016 Art. 2. 

(1) lit.a) 

Persoane care suferă de 

dependență de alcool, droguri 

sau/și alte substanțe toxice; 

document medical care atesta 

dependenta(boli 

infectioase/psihiatrie/centre de 

depedenta/ONG) doar daca au ajuns la 

tratament / daca nu declaratie consumator 

insotita de declaratie lucrator social   
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Persoane victime ale violenței 

domestice; 

declaratie pe proprie raspundere/ sentința 

de condamnare/ ordin de protecție sau 

hotărâre judiciară   

Persoane victime ale traficului de 

ființe umane; 

declaratie pe proprie raspundere/ hotarare 

judecatoreasca/ adeverinta institutie de 

profil   

 

b) persoane defavorizate 

socio-economic 

Dovada vulnerabilitate Observatie 

Persoane fără adăpost; 

adeverinţă eliberată de primăria din cadrul unităţii 

administrativ-teritoriale în care trăiesc, prin care 

se certifică faptul că nu au domiciliu în acea 

unitate administrativ-teritorială şi nici în altă 

unitate administrativ-teritorială de pe teritoriul 

României conform informaţiilor obţinute de la 

evidenta populației 

prin HG 

585/2016 Art. 2. 

(1) lit.e) 

Persoane neasigurate; 

Document eliberat de CNAS sau de medicul de 

familie 

Confirmare prin verificarea bazei de date a CNAS 

Verificarea în baza de date a CNS 

http://www.cnas.ro/page/verificare-asigurat.html   

Persoane beneficiare de 

venit minim de incluziune; 

copia deciziei pentru plată a directorului executiv 

al agenţiei judeţene pentru plăţi şi inspecţie 

socială, respectiv a municipiului Bucureşti 

sau 

talonul de plată 

prin HG 

585/2016 Art. 2. 

(1) lit.b) lit.c) 

Persoane care locuiesc în 

gospodării 

supraaglomerate sau fără 

facilități sanitare; 

adeverinţă eliberată de primăria din cadrul unităţii 

administrativ-teritoriale în care trăiesc, prin care 

se certifică faptul că locuiesc în gospodării 

supraaglomerate sau fără facilități sanitare;   

Șomeri (înregistrați în 

evidențele Serviciului 

Public de Ocupare); 

Document eliberat de Agentia Judeteana de 

Ocupare a Fortei de Munca 
  

Inactivi - nu au un loc de 

muncă și nu sunt 

înregistrați în evidențele 

Serviciului Public de 

Ocupare; 

dovada Anaf persoana fara venit 

  

Angajați, mai ales 

necalificați (la intrarea în 

intervenție media 

venitului pe cap de 

certificat casatorie + adeverinta venit/cupon pensie 

/ decizie sau adeverinte pentru 

alocatii/indemnizatii + declaratie pe proprie 
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familie mai mică decât 

salariul minim pe 

economie. 

raspundere privind alte surse de venit + act 

identitate 

 

c) persoane care locuiesc în comunități cu grad de 

vulnerabilitate crescut 

Dovada vulnerabilitate 

sunt persoanele care locuiesc în comunități 

marginalizate conform Raportului „Zone 

marginalizate socio -economic în mediul urban si 

rural din Romania”. 

 

NOTĂ! Vor fi luate în considerare localitățile care 

apar detaliate în tabelele prezentate la capitolele  

IV.2 Hărțile cu localitățile marginalizate din 

România și IV.4 Harta zonelor urbane și rurale 

marginalizate, precum și localitățile defavorizate 

pe dimensiuni (cap. IV.3 Hărțile cu localitățile 

defavorizare pe dimensiuni) identificate cu 

ajutorul hărțile interactive disponibile pe site-ul 

Ministerului Muncii 

(https://mmuncii.maps.arcgis.com/home/index.html), 

care pot fi accesate prin hyperlink-urile de la pag. 

110 din Atlas. 

copie CI + dovada adresa in cazul CI digital 

 

• Îndeplinirea criteriului B) persoane (femei și bărbați) cu vârsta cuprinsă între 50-74 

ani, se justifică prin copia CI: 

• Îndeplinirea criteriului C) au domiciliul/reședința/ locuiesc într-una din regiunile 

vizate de proiect, se justifică prin copia CI: 

 

NOTĂ! In cazul persoanelor care au domiciliul atestat prin carte de identitate în 

comunități cu grad de vulnerabilitate crescut, se solicita si se incarca in registrul de screening 

doar copia cărtii de identitate, indiferent de existența unor alte vulnerabilități (de ex: persoana 

cu dizabilități, șomer, inactiv, etnie rromă etc.), insa in formularul de inregistrare participant din 

registrul de screening si in aplicatia MySmis vor fi mentionate toate vulnerabilitatile 

participantului, astfel incat sa fie reflectata situatia reala a acestuia. A se avea in vedere tipul 

acestui document si atasarea daca este cazul a adeverintei cu adresa de domiciliu. 

 

In cazul persoanelor care nu au domiciliul atestat prin carte de identitate în comunități cu 

grad de vulnerabilitate crescut, pentru dovedirea eligibilitatii se va incarca un singur 

https://mmuncii.maps.arcgis.com/home/index.html
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document care atesta apartenenta la grupurile vulnerabile, insa in formularul de inregistrare 

participant din registrul de screening si in aplicatia MySmis vor fi mentionate toate 

vulnerabilitatile participantului, astfel incat sa fie reflectata situatia reala a acestuia. 

 

In orice situatie de vulnerabilitate s-ar afla persona din grupul tinta, este suficient 

un singur document justificativ pentru atestarea vulnerabilitatii si declararea 

elegibilitatii. 

6. Activități pregătitoare selecției 

• definitivarea comunităților eligibile și a calendarului de intervenție; 

• operaționalizarea protocoalelor cu Medici de familie (MF) și APL/actori locali; 

• instruirea experților de identificare, înscriere și validare GT; 

• pregătirea formularelor, registrelor și accesului la platforma de screening; 

• stabilirea mecanismului de inrolare, raportare și monitorizare. 

7. Corelarea selecției cu tipurile de activități de informare 

 

Tip 

activitate 

informare 

Modalitate 

selecție 

Responsabili Documente generate 

Cabinet MF triere eligibilitate 

+ înrolare asistată 

Medici de 

familie, experti 

GT  

• liste pacienti eligibili; 

• scrisori de invitatie; 

• formulare de selecție și înrolare/ 

inregistrare GT; 

• consimțăminte GDPR, note de 

informare GDPR; 

• dovezi apartenență GT/declaratii pe 

proprie raspunere eligibilitate; 

• acte de identitate valabile la data 

inrolarii; 

Campanii de 

informare/ 

educare/ 

conștientizare 

listă interes → 

programare → 

înrolare 

experti GT, 

APL/alt actor 

local implicat 

• liste persoane interesate; 

• centralizator programari in vederea 

inrolarii; 

• scrisori de invitatie; 

• formulare de selecție și 

înrolare/inregistrare GT; 
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• consimțăminte GDPR, note de 

informare GDPR; 

• dovezi apartenență GT/declaratii pe 

proprie raspunere eligibilitate; 

• acte de identitate valabile la data 

inrolarii; 

Eveniment 

comunitar de 

informare/ la 

cabinet medic 

familie 

identificare 

directă + înrolare 

pe teren 

echipă mobilă , 

experti GT 

• fișe teren; 

• scrisori de invitatie; 

• formulare de selecție și 

înrolare/inregistrare GT; 

• consimțăminte GDPR, note de 

informare GDPR; 

• dovezi apartenență GT/declaratii pe 

proprie raspunere eligibilitate; 

• acte de identitate valabile la data 

inrolarii; 

Online / 

media 

pre-triere → 

programare → 

înrolare 

experti GT • liste persoane interesate; 

• centralizator programari in vederea 

inrolarii; 

• scrisori de invitatie; 

• formulare de selecție și 

înrolare/inregistrare GT; 

• consimțăminte GDPR, note de 

informare GDPR; 

• dovezi apartenență GT/declaratii pe 

proprie raspunere eligibilitate; 

• acte de identitate valabile la data 

inrolarii; 

 

8. Procedura de selecție și înrolare 

 

Grupul țintă al proiectului este format din 31.568 de persoane din regiunea Nord-Est 

(indicator EECO01), care îndeplinesc cumulativ următoarele criterii la momentul intrării în 

proiect:  

(1) fac parte dintr-un grup vulnerabil, defavorizat socio-economic sau dintr-o comunitate 

cu risc crescut;  

(2) au vârsta cuprinsă între 50 și 74 de ani;  

(3) au domiciliul, reședința în una dintre localitățile acoperite de proiect.  
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În plus, vor fi luați în considerare și factorii de risc stabiliți prin metodologia de screening 

elaborată în cadrul proiectul.  

Identificarea GT eligibil se va realiza prin colaborări deja existente în cadrul proiectului 

ROCCAS 2 și prin noi parteneriate cu autorități locale și cabinete de medicină de familie, în 

special din zonele defavorizate, precum și prin demersuri către Colegiile Medicilor teritoriale;  

Medicii de familie vor selecta din lista de pacienți, persoanele eligibile pentru screening 

și le vor direcționa către program.  

Pentru o comunicare eficientă cu GT, echipa de proiect a solicitantului si partenererilor 

va include experții angajati: Coordonator activitati de informare si recrutare GT; Expert 

mobilizare si organizare campanii; Expert recrutare GT; Expert informare si organizare 

campanii.  

Expertii vor tine permanent legatura cu medicii de familie afiliati/implicati prin 

protocoale de colaborare pentru monitorizarea GT. 

Selecția se va face cu respectarea egalității de șanse și în strictă conformitate cu criteriile 

stabilite în ghidul solicitantului și metodologia de screening. 

Cel mai târziu în luna 4 a proiectului, după definitivarea strategiei și a calendarului, se 

vor demara campaniile și va fi mobilizat GT în vederea participării la programul de screening. 

Campaniile se vor realiza cu sprijinul actorilor relevanți din comunitățile defavorizate 

(consilii județene, autorități publice locale, medici de familie, asistenți medicali, asistenți 

comunitari etc). În acest sens, partenerul va încheia acorduri de colaborare cu instituțiile/ 

autoritățile publice locale sau cu medicii de familie din localitățile vizate, activând astfel un 

mecanism de mobilizare comunitară.  

În urma derulării acestor campanii va fi stabilită eligibilitatea grupului țintă care va 

beneficia de servicii de screening și vor fi selectate și înrolate în registrul de screening persoanele 

eligibile astfel: 

• exprimarea interesului de către persoana informată; 

• verificarea eligibilității (vârstă, GT, comunitate); 

• informare prealabilă și obținere consimțământ GDPR; 

• colectarea documentelor justificative; 
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• introducerea datelor în registrul de screening de catre experții de identificare și înscriere GT din 

teritoriu; 

• transmiterea dosarului către validare catre expertii responsabilii de validare și monitorizare GT. 

 

Detalierea procesului de recrutare, selecție și înrolare: 

Nr. 

crt. 

Denumirea 

etapei 
Descriere 

Corelare 

cu Subact 

proiectului 

Experți implicați 

1.  Informarea, 
educarea, 

conștientizarea, 

identificarea/ 

mobilizarea și de 
acordare de sprijin 

pentru grupul țintă 

Informarea și conștientizarea populației cu 
privire la derularea programului de screening 

este realizată de către experții angajați ai IRO 

Iași, UMF Iași si Asociația IRO Iași (atât 

personal medical, cât și personal non-
medical).  

Scopul acestei activități este acela de 

informare, educare și conștientizare a 
potențialului grup țintă din Regiunea Nord 

Est de necesitatea serviciilor de screening al 

cancerului colorectal. Campania se va adresa 
potențialilor membri ai grupului țintă și 

consta în campanii media și întâlniri de 

informare, educare și conștientizare. 

 Principalele acțiuni de informare și 
conștientizare derulate: 

• Transmiterea de scrisori 

personalizate pacienților eligibili pentru 
participarea la programul de screening; 

• Încheierea de parteneriate cu 

reprezentanții comunităților locale (primării, 
consilii județene, etc); 

• Organizarea de evenimente locale de 

informare și conștientizare.  

• Derularea de campanii media de 
informare și conștientizare (realizarea de 

clipuri video, comunicate de presă, materiale 

informative, etc) 
 

A 1.2 Solicitant IRO IASI 

4 persoane Expert 

mobilizare si organizare 

campanii 

4 persoane Expert recrutare 

GT 

 

P 1 – UMF IASI  

12 persoane Expert 

recrutare GT 

1 persoana Coordonator 

activitati de informare si 

recrutare GT 

 1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii 

 

P 2 -ASOCIATIA IRO 

1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii,  

3 persoane Expert recrutare 

GT 

2.  Înscrierea 

grupului țintă/ 

Înrolarea 
persoanelor în 

registrul de 

screening ROC 

În urma derulării campaniilor de informare și 

conștientizare, pacienții eligibili care își 

exprimă interesul (fie în mod direct, la 
evenimentele de informare organizate, fie 

prin contactarea Centrului de prevenție sau a 

medicilor de familie implicați în program) vor 

A 1.2 Solicitant IRO IASI 

4 persoane Expert 

mobilizare si organizare 

campanii 
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fi înrolați în registrul de screening de către 

experții de identificare si inscriere GT. 

Experții de identificare și inscriere GT  
introduc în registrul de screening ROC toate 

informațiile participanților, adaugă 

documentele justificative (CI + document 
vulnerabilitate, daca este cazul) și semnează 

electronic dosarul de grup țintă (dosarul GT 

este semnat electronic atât de participant, cât 

și de expert). 
 

4 persoane Expert recrutare 

GT 

 

P 1 – UMF IASI  

12 persoane Expert 

recrutare GT 

1 persoana Coordonator 

activitati de informare si 

recrutare GT 

 1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii 

 

P 2 -ASOCIATIA IRO 

1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii,  

3 persoane Expert recrutare 

GT 

3.  Validarea 

dosarelor GT 

După ce persoanele eligibile au fost selectate 

și înrolate în registrul de screening, 
responsabilii de monitorizare GT vor verifica 

corectitudinea datelor introduse în registrul de 

screening si vor valida datele sau vor solicita 
revizuirea documentelor dupa caz. 

După ce dosarele de grup țintă vor fi validate, 

participanții vor fi considerati înscrisi în 

grupul țintă și ulterior dosarele pot fi preluate 
de către medicii de familie în vederea 

începerii procesului de screening. 

A 1.2 Solicitant IRO IASI 

4 persoane Expert 

mobilizare si organizare 

campanii 

4 persoane Expert recrutare 

GT 

 

P 1 – UMF IASI  

12 persoane Expert 

recrutare GT 

1 persoana Coordonator 

activitati de informare si 

recrutare GT 

 1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii 

 

P 2 -ASOCIATIA IRO 

1 persoana Expert 

informare si organizare 

campanii,  

3 persoane Expert recrutare 

GT 
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9. Raportarea participanților în aplicația MySmis 

După validare, toate informațiile și documentele justificative (dosarele de grup țintă) ale 

participanților trebuie să fie introduse în aplicația MySmis. De această operațiune se vor ocupa 

echipa de proiect a solicitantului si partenerilor: Coordonator activitati de informare si recrutare 

GT; Expert mobilizare si organizare campanii; Expert recrutare GT; Expert informare si 

organizare campanii. 

 

 Acest proces implică parcurgerea următoarelor etape: 

1) Generarea raportului de persoane înrolate și raportului vizita 1 din registrul de 

screening. 

Coordonatorul activitatii de informare si recrutare GT generează zilnic sau, în funcție de 

volumul de activitate, raportul de persoane înrolate din registrul electronic de screening, care 

cuprinde persoanele validate în ziua n-1/ perioada n-1, aflate cel puțin în status „Înrolat”. De 

asemenea, coordonatorul activitatii de informare si recrutare GT generează raportul vizită 1 care 

include toate persoanele care au efectuat consultația 1 la medicul de familie si din care reiese 

astfel data îndeplinirii indicatorului de realizare 02PSO3_Numărul total de participanți care 

beneficiază de servicii de testare în screening (persoane). 

2) Integrarea raportului de persoane înrolate în situația xls  

Cele două rapoarte sunt copiate în documentul Integrare SMIS.xls, care prelucrează datele 

din rapoarte și le transpune în formatul generat de aplicația MySmis.  

3) Alocarea experților și generarea situațiilor de introdus date  

Coordonatorul alocă experților de integrare persoanele pe care aceștia trebuie să le 

introducă în MySmis și generează situații individuale pentru fiecare dintre experți. Pentru fiecare 

dintre experți, coordonatorul întocmește două situații distincte: Situație cu persoane înrolate în 

perioadă și situații cu persoanele care au efectuat consultatia preventiva in perioada. Cea dea 

doua situație este utilizată de către experți pentru a reveni asupra formularului de participant din 

MySmis în vederea selectării și indicatorului  02PSO3 (aceasta revenire se aplica doar in cazul 

pacientilor care au efectuat consultația preventivă în perioada curentă, însă au fost înrolați în una 

din perioadele anterioare).  

4)  Identificarea  persoanelor în registrul de screening și descărcarea dosarelor electronice 

de grup țintă 

Fiecare dintre experți caută în registrul de screening persoanele alocate și descarcă 

dosarele electronice de grup țintă.  
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5) Semnarea electronică a dosarelor de grup țintă de către experții de integrare 

După ce experți de integrare au descărcat toate dosarele electronice de grup țintă din 

registrul de screening, aceștia le semnează electronic pentru a le putea încărca în aplicația 

MySmis după introducerea datelor.  

6) Introducerea datelor GT în MySmis – pentru persoanele înrolate în perioada curentă 

Pe baza situațiilor primite de la coordonator, experții introduc informațiile fiecărui 

participant în secțiunea Implementare/ Documente justificative/ Formular Grup-Țintă din 

aplicația MySmis. După ce introduc toate informațiile persoanei, experții încarcă și dosarul de 

grup țintă.  

7)  Actualizarea datelor GT în MySmis – pentru persoanele înrolate în perioadele 

anterioare dar care au efectuat consultația preventivă în perioada curentă. 

Experții caută în MySmis, pe baza situațiilor primite de la coordonator, persoanele care 

au fost înregistrate în GT într-o perioadă anterioară, dar care au efectuat consultația preventivă 

în perioada curentă. Aceștia adaugă indicatorul 02PSO3 și data efectuării consultației preventive 

și salvează informațiile. În această etapă nu este necesară introducerea unor alte documente 

justificative în secțiunea Implentare/ Documente justificative/ Formular Grup-Țintă din aplicația 

MySmis, ci doar actualizarea informațiilor. 

8) Compararea periodică a datelor introduse în MySmis cu datele generate de registrul de 

screening. 

Periodic, Coordonatorul expertilor de integrare date in SMIS generează rapoarte de 

progres in versiune draft, asociază persoanele din GT si compară datele generate de registrul de 

screening cu datele din MySmis astfel încât să se asigure o completare corectă și completă a 

datelor. 

Notă! Prezentul capitol este detaliat și completat prin Procedura privind integrarea 

și raportarea datelor de grup țintă în aplicația MySmis. 

10. Predarea către procesul de screening 

După validare și integrare MySMIS, persoanele selectate sunt direcționate către medicii de 

familie pentru consultația preventivă și evaluarea riscului. 
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11. Persoane implicate - rol si atributii 

Coordonator 

activitati de 

informare si 

recrutare GT; 

 

• Planifică și supervizează activitățile de teren desfășurate de echipele din 

județele vizate 

• Coordonează fluxul de lucru pentru identificarea, înscrierea, validarea și 

urmărirea GT 

• Elaborează și actualizează proceduri interne și metodologii de lucru 

pentru identificare și monitorizare 

• Monitorizează activitatea experților, oferind suport tehnic și organizatoric 

• Se asigură că toate documentele aferente GT sunt corecte, complete și 

transmise la timp pentru validare 

• Organizează întâlniri periodice cu echipa tehnică implicată în mobilizarea 

și înscrierea GT 

• Răspunde de raportările lunare privind stadiul GT 

• Colaborează cu echipa tehnică pentru încărcarea datelor în sistemul 

MySMIS și alte aplicații digitale 

• Identifică obstacolele întâmpinate în teritoriu și propune soluții rapide 

• Asigură respectarea principiilor de etică, confidențialitate și incluziune în 

lucrul cu GT. 

Expert 

recrutare GT;  

 

• Informarea potențialilor beneficiari privind scopul și beneficiile 

participării la programul de screening in cadrul campaniilor/ 

evenimentelor de informare 

• Instruire cabinet MF pentru colectare și completare a documentelor 

necesare pentru înscriere (formulare, consimțăminte, copii acte, 

chestionare)  

• Participare alaturi de cabinetul/medicul de familie la colectarea și 

completarea documentelor necesare pentru înscriere (formulare, 

consimțăminte, copii acte) in cadrul campaniilor/evenimentelor de 

informare 

• Verifică și validează datele persoanelor introduse în bazele de 

date/platforme: varsta, regiune, categorie sociala, etc 

• Corectează erorile de completare (acolo unde este cazul) în colaborare cu 

experții IT 

• Asistarea cabinetului medicului de familie la introducerea corecta a 

datelor de inrolare în Registrul de screening sau în fișele tipizate de 

colectare (fizic sau electronic) in cadrul campaniilor/evenimentelor de 

informare 

• Asigura suportul medicului de familie de parcursul procesului de 

inregistrare a pacientului in Registrul electronic de screening 

• Respectă  procedura de selecție și asigură trasabilitatea fiecărui dosar GT 

(inclusiv arhivare fizică/electronică)  
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• Participă la evenimente locale/informale de promovare/ informare 

• Oferă sprijin medicilor de familie în înțelegerea pașilor de urmat și 

menține legătura cu aceștia până la intrarea GT în screening 

• Participă la instruiri și sesiuni de formare organizate în cadrul proiectului 

• Monitorizează ritmicitatea înscrierilor, elaborează rapoarte de activitate 

periodice cu privire la numărul de persoane identificate, înscrise și 

transmise spre validare. 

• Comunică activ cu coordonatorul de activitate pentru semnalarea 

riscurilor sau întârzierilor în implementare 

• Colaborează cu experții IT pentru integrarea eficientă a datelor în 

aplicația MySMIS 

Expert 

informare si 

organizare 

campanii. 

 

• Planifică, implementează și monitorizează activitățile de informare, 

educare și conștientizare derulate în cadrul proiectului; 

• Coordonează campaniile de comunicare și mobilizare a grupului țintă 

vizat de screening, cu accent pe persoane vulnerabile și defavorizate 

socio-economic. 

• Asigură promovarea coerentă a mesajelor de sănătate publică, în 

conformitate cu metodologia națională a programului de screening 

colorectal; 

• Organizarea și coordonarea campaniilor de informare locale/regionale 

(inclusiv outdoor, presă scrisă, radio, online, social media); 

• Redactarea, verificarea și diseminarea materialelor informative (pliante, 

• afișe, ghiduri, bannere etc.), în colaborare cu echipa de comunicare; 

• Colaborarea cu partenerii pentru activități în comunități vulnerabile: 

caravane, ateliere, întâlniri directe; 

• Stabilirea parteneriatelor locale pentru mobilizarea comunităților (cu 

medici de familie, primării, ONG-uri, lideri comunitari); 

• Organizarea evenimentelor de lansare și promovare (inclusiv conferințe, 

dezbateri, sesiuni educaționale); 

• Colectarea și analiza de feedback de la beneficiari, voluntari și actori 

locali pentru ajustarea mesajelor; 

• Realizarea de rapoarte de activitate periodice privind impactul informării 

și nivelul de mobilizare în rândul GT; 

• Asigurarea vizibilității proiectului conform cerințelor de identitate vizuală 

ale finanțatorului (sigle, mențiuni, bannere, etichete); 

 

 

12. Documente și evidențe generate 

• scrisoare de invitatie 
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• formulare de selecție și înrolare/inregistrare GT: formular de consimțământ informat; 

Declarație pe propria răspundere (eligibilitate grup țintă); Formularul de înregistrare individuala 

a participanților la operațiunile finanțate prin Programul Sănătate; 

• nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal - GDPR; 

• dovezi apartenență GT/declaratie pe proprie raspunere eligibilitate; 

• acte de identitate valabile la data inrolarii; 

• rapoarte de validare și monitorizare; 

• rapoarte de progres și indicatori. 

13. Anexe 

Anexa 1. Traseul persoanei înrolate în screeningul cancerului colorectal 

 

 

 


